关于毕业生论文答辩四种统计表格（2本和3本）的说明及提交安排
各位答辩组长及答辩秘书（2本和3本）： 

一、四种统计表格（见附件）都要全部填写完整并经组长核对后，将电子稿交给教学科，由于电子稿的一些错误不易发现（如班级编号，教师姓名等等），故需认真仔细，确保无误。
二、以班为单位，整理答辩材料，并装入档案袋，袋上标明“xxx班毕业论文答辩材料”随同该班毕业论文放假前交于教学科。

袋中所需材料共七项，分别为：
      1 答辩记录本
      2 基础数据分析表（四种统计表之一）
      3 论文选题情况登记表（四种统计表之一）
      4 基础数据统计表（四种统计表之一）
      5 毕业论文答辩评分表（各评委原始打分记录）
      6 指导教师及互评人打分表
      7 网上提交后打印的成绩单
三 、答辩前各组秘书到教学科领取答辩用品（笔、记录本、胶带、塑料文件袋）
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